
 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: 1                                                    Fecha: 25 de Agosto del 2025 
 
 
Objetivo general:  Asignación de roles . 
 
 
Listado de puntos a tratar. 

• Asignar los roles de cada individuo del equipo. 

• Elegir la empresa. 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Información de la empresa  María Elena Cárdenas 
De La Cruz  

25/08/25 27/08/25 

Rellenar el acta de permiso  Leslie Leticia Gómez De 
Los Santos   

  

25/08/25 27/08/25 

Brief  María Elena Cárdenas 
De La Cruz y Leslie 

Leticia Gómez De Los 
Santos  

25/08/25 29/08/25 

Mapa de actores  Cristopher Eduardo 
Limonchi Bancla 

Y 
Yael Enrique Guzmán 

Chable 

25/08/25 29/08/25 

 
Logros alcanzados: 
 

✓ Tenemos Empresa. 
✓ Asignamos los roles de equipo. 

 
 
Tareas pendientes: 

✓ Traer avances del Brief y el mapa de conectores. 
✓ Información de la empresa. 
✓ Acta de permiso. 

 
Fecha próxima reunión: 
 
27 de Agosto del 2025 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 
María Elena Cárdenas De La Cruz  
Cristopher Eduardo Limonchi Banda 
Yael Enrique Guzmán Chable 
Leslie Leticia Gómez De Los Santos 
 



 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: 2                                                     Fecha: 27/08/25 
 
 
Objetivo general: Avance. 
 
 
Listado de puntos a tratar. 

✓ Concluir con la información. 
✓ Adelanto del Brief y Mapa de acti 

 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Integrar todo en un 
documento final 

Leslie Leticia Gómez De 
Los Santos  

27/08/25 28/08/25 

Brief  María Elena Cárdenas 
De La Cruz  

27/08/25 27/08/25 

Mapa de actores  Cristopher Eduardo 
Limonchi Banda y Yael 

Enrique Guzmán Chable  

27/08/25 28/08/25 

 
Logros alcanzados: 

✓ Se termino el Brief. 
✓ Adelanto el Mapa de conectores. 

 
 
Tareas pendientes: 

✓ Carta de conocimiento. 
 
 
Fecha próxima reunión:01/09/25 
 
 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 
María Elena Cárdenas De La Cruz  
 
 
Leslie Leticia Gómez De Los Santos  
 
 
Yael Enrique Guzmán Chable  
 
 
Cristopher Eduardo Limonchi Banda  
 












